[bookmark: StandardName]二手设备流通企业经营管理规范
1　 [bookmark: _Toc343779541][bookmark: _Toc343780030][bookmark: _Toc343780236][bookmark: _Toc344466890][bookmark: _Toc344467443][bookmark: _Toc344469398][bookmark: _Toc344470260][bookmark: _Toc344470371][bookmark: _Toc344470556][bookmark: _Toc345491463][bookmark: _Toc345491571][bookmark: _Toc345492426][bookmark: _Toc345493240][bookmark: _Toc345678710][bookmark: _Toc345925297][bookmark: _Toc345926780][bookmark: _Toc346545586][bookmark: _Toc346545701][bookmark: _Toc346545759][bookmark: _Toc346545821][bookmark: _Toc346617983][bookmark: _Toc346714632][bookmark: _Toc348945540][bookmark: _Toc350262967]范围
[bookmark: _Toc343779542][bookmark: _Toc343780031][bookmark: _Toc343780237][bookmark: _Toc344466891][bookmark: _Toc344467444][bookmark: _Toc344469399][bookmark: _Toc344470261][bookmark: _Toc344470372][bookmark: _Toc344470557][bookmark: _Toc345491464][bookmark: _Toc345491572][bookmark: _Toc345492427][bookmark: _Toc345493241][bookmark: _Toc345678711][bookmark: _Toc345925298][bookmark: _Toc345926781][bookmark: _Toc346545587][bookmark: _Toc346545702][bookmark: _Toc346545760][bookmark: _Toc346545822][bookmark: _Toc346617984][bookmark: _Toc346714633]本标准规定了二手设备流通企业的经营条件和经营管理要求。
本标准适用于各类二手设备流通企业的经营管理活动。
2　 [bookmark: _Toc348945541][bookmark: _Toc350262968]规范性引用文件
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
[bookmark: _Toc343779543][bookmark: _Toc343780032][bookmark: _Toc343780238][bookmark: _Toc344466892][bookmark: _Toc344467445][bookmark: _Toc344469400][bookmark: _Toc344470262][bookmark: _Toc344470373][bookmark: _Toc344470558][bookmark: _Toc345491465][bookmark: _Toc345491573][bookmark: _Toc345492428][bookmark: _Toc345493242][bookmark: _Toc345678712][bookmark: _Toc345925299][bookmark: _Toc345926782][bookmark: _Toc346545588][bookmark: _Toc346545703][bookmark: _Toc346545761][bookmark: _Toc346545823][bookmark: _Toc346617985][bookmark: _Toc346714634]GB/T 10001.1  标志用公共信息图形符号 第 1 部分:通用符号
GB 15630  消防安全标志设置要求
GB 50016  建筑设计防火规范
GB 50034—2013  建筑照明设计标准
SB/T 10529  二手设备流通技术规范 通则
3　 [bookmark: _Toc348945542][bookmark: _Toc350262969]术语和定义
[bookmark: _Toc346617986][bookmark: _Toc346714635][bookmark: _Toc343780239][bookmark: _Toc344466893][bookmark: _Toc344467446][bookmark: _Toc344469401][bookmark: _Toc344470263][bookmark: _Toc344470374][bookmark: _Toc344470559][bookmark: _Toc346545589][bookmark: _Toc346545704][bookmark: _Toc346545762][bookmark: _Toc346545824][bookmark: _Toc343592761][bookmark: _Toc343780033][bookmark: _Toc343592492][bookmark: _Toc343592631][bookmark: _Toc343592699]SB/T 10529界定的、以及下列术语和定义适用于本文件。
3.1　 
[bookmark: _Toc346617987][bookmark: _Toc346714636]二手设备交易  second-hand equipment trade  
[bookmark: _Toc346617988][bookmark: _Toc346714637][bookmark: _Toc343780240][bookmark: _Toc344466894][bookmark: _Toc344467447][bookmark: _Toc344469402][bookmark: _Toc344470264][bookmark: _Toc344470375][bookmark: _Toc344470560][bookmark: _Toc346545590][bookmark: _Toc346545705][bookmark: _Toc346545763][bookmark: _Toc346545825]已使用，又重新进入市场流通的设备所有权转移的商业活动。
3.2　 
[bookmark: _Toc346617989][bookmark: _Toc346714638]二手设备经销公司  second-hand equipment sales company
[bookmark: _Toc343592493][bookmark: _Toc343592495][bookmark: _Toc346617990][bookmark: _Toc346714639][bookmark: _Toc346545591][bookmark: _Toc346545706][bookmark: _Toc346545764][bookmark: _Toc346545826][bookmark: _Toc343780035][bookmark: _Toc343780242][bookmark: _Toc344466896][bookmark: _Toc344467449][bookmark: _Toc343592633][bookmark: _Toc343592496][bookmark: _Toc343592701][bookmark: _Toc344470266][bookmark: _Toc343592763][bookmark: _Toc344469404][bookmark: _Toc344470377][bookmark: _Toc344470562]依法从事二手设备收购、销售并提供售后服务的企业。
3.3　 
[bookmark: _Toc346617992][bookmark: _Toc346714640][bookmark: _Toc346545592][bookmark: _Toc346545827][bookmark: _Toc346545707][bookmark: _Toc346545765]二手设备经纪服务公司  second-hand equipment broking company
依法从事二手设备交易中介服务的企业，其主要业务形式为代购、代销、寄买、寄卖、代办手续等。
3.4　 
[bookmark: _Toc346617993][bookmark: _Toc346714641]二手设备租赁公司  second-hand equipment leases company
[bookmark: _Toc346617994][bookmark: _Toc346714642][bookmark: _Toc346545593][bookmark: _Toc346545828][bookmark: _Toc346545708][bookmark: _Toc346545766]依法从事二手设备租赁业务，并提供资产管理的企业。
3.5　 
[bookmark: _Toc346545594][bookmark: _Toc346545709][bookmark: _Toc346545767][bookmark: _Toc346545829]二手设备经营者 second-hand equipment operator
[bookmark: _Toc343592502][bookmark: _Toc343592636][bookmark: _Toc343592704][bookmark: _Toc343592766][bookmark: _Toc343780038][bookmark: _Toc343780245][bookmark: _Toc344466899][bookmark: _Toc344467452][bookmark: _Toc344469407][bookmark: _Toc344470269][bookmark: _Toc344470380][bookmark: _Toc344470565][bookmark: _Toc346545595][bookmark: _Toc346545710][bookmark: _Toc346545768][bookmark: _Toc346545830]依法从事二手设备收购、销售、拍卖、经纪、鉴定评估等经营活动的企业和个体工商户或其他经济组织。
4　 [bookmark: _Toc345678713][bookmark: _Toc345925300][bookmark: _Toc345926783][bookmark: _Toc346545712][bookmark: _Toc346545770][bookmark: _Toc346545832][bookmark: _Toc346618001][bookmark: _Toc346714649][bookmark: _Toc346545597][bookmark: _Toc343592770][bookmark: _Toc344469411][bookmark: _Toc344467456][bookmark: _Toc343592640][bookmark: _Toc344470569][bookmark: _Toc343780042][bookmark: _Toc343780249][bookmark: _Toc312769000][bookmark: _Toc344466903][bookmark: _Toc344470273][bookmark: _Toc344470384][bookmark: _Toc343592508][bookmark: _Toc343592708]经营条件
4.1　 设立
4.1.1 符合所在地政府的商业用地统一规划与布局，依法注册取得营业资格。
4.1.2 具有与所经营范围相适应的固定的经营场地、必要的营业设施，配套的仓储及服务设施。
[bookmark: _Toc345925306][bookmark: _Toc346545795][bookmark: _Toc346545836][bookmark: _Toc345678719][bookmark: _Toc346545716][bookmark: _Toc346618005][bookmark: _Toc345926789][bookmark: _Toc346714653][bookmark: _Toc346545601][bookmark: _Toc350262971][bookmark: _Toc348945544]4.1.3 具有规范的名称、组织机构、章程和管理制度和对企业内部人员、业户、社会挂靠从业人员的教育管理制度。
4.1.4 具备网上公示所需的计算机管理信息系统，满足信息登记备案需要。
4.1.5 具备二手设备收购、销售、展示、维修、保养、技术性能鉴定、售后服务等功能，能够提供相关交易服务。
4.2　 人员
[bookmark: _Toc332188994]4.2.1  具有从事二手设备鉴定估价的专业人员。
[bookmark: _Toc332188995]4.2.2  5名以上二手设备营销管理人员。
4.3　 [bookmark: _Toc235610482][bookmark: _Toc332188988][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]经营场地与设施设备
[bookmark: _Toc332188989]4.3.1  经营面积应不低于1500㎡。
[bookmark: _Toc332188990]4.3.2  设有相应检测、整备以及售后服务所需的工具、设施、设备与工位，应满足经营需要及所提供服务的要求。
4.3.3 应有良好的采光、照明、通风、排水、防尘等设施。
4.3.4 应设置仓储设施及配置适宜的电子监控设施与设备。
4.3.5 根据国家有关规定要求，配备经消防主管部门检验合格的消防设施。 
4.4　 [bookmark: _Toc361733513][bookmark: _Toc332188993][bookmark: _Toc235610483]场内环镜要求
4.4.1  场内布局应规划合理，清洁卫生。不应有影响环境卫生的污染源。
4.4.2  二手设备流通企业的主体建筑应为正式建筑，满足日常经营管理需要。
4.4.3  场内各种标识应齐全、明确，符合GB/T 10001.1的规定。
4.4.4  场内须有不影响道路交通的停车装卸场所，门口有适当的展示场地。
4.5　 消防要求
4.5.1 经营主体建筑应符合GB 50016建筑设计防火规范的要求，并通过消防主管部门验收。
4.5.2 应设有消防通道，有各种明显规范的消防标志，并符合GB 15630的规定。
4.5.3 应有火灾应急预案，保持随时启动和安全有效运转。
4.5.5 经销人员、管理人员应定期进行消防知识和技能培训。
4.5.6 不得在卖场内吸烟和使用明火。
4.6　 照明要求
照明应符合GB 50034—2013中5.3.3的规定。
5　 经营管理
[bookmark: _Toc332188997]5.1  收购设备，应确认卖方的身份及设备来源的合法性，以及核实卖方的所有权或处置权证明。
5.1.1  不得调整和更改设备使用小时数，有重大事故修复痕迹的设备应注明。
5.1.2   在完成收购后及销售前，应对设备进行检测和整备。未经整备或存在安全隐患的设备不得向最终用户销售。
5.1.3 进入展销区域内的展销设备应明码标价，《设备信息表》随设备一同展示，《设备信息表》所标明的设备性能状况应真实、清楚。
5.2  收购设备，应按下列要求进行：
5.2.1  应核实卖方身份以及交易设备的所有权或处置权，并查验设备的合法性。
5.2.2  与卖方商定收购价格，如对设备性能状况及价格存有异议，经双方商定可委托二手设备鉴定评估机构对设备技术状况及价值进行鉴定评估。达成设备收购意向的，签订收购合同，收购合同中应明确收购方享有车辆的处置权。
5.2.3  按收购合同向卖方支付货款。
5.3  达成设备销售意向的，应与买方签订销售合同，并将《二手设备信息表》作为合同附件。
5.4  收取货款，应向买方开具税务发票，并如实填写成交价格。
二手设备流通企业只能对本公司销售的二手设备开具相应税务发票，不得为其他企业或者个人代开发票。发票上卖方一栏应填写本公司的名称，即设备原所有权与二手设备经销公司名称相符。
5.5 完成销售后，应进行设备信息登记备案。
5.6 提供售后服务时，应提供售后服务清单，不得擅自增加未经客户同意的服务项目。
5.7 应建立售后服务技术档案。售后服务技术档案应包括以下内容：
a) 设备基本资料。包括但不限于品牌、型号、类型、设备序列号、出厂日期、使用性质、最近一次销售时间、地点等；
b) 客户基本资料。包括但不限于客户名称（姓名）、地址、联系方式等；
c) 维修保养记录。包括但不限于维修保养的时间、工作小时数、更换配件等。
售后服务技术档案保存时间不少于3年。
5.8 应建立和完善二手设备流通信息报送、公布制度，按照相关部门要求，定期报送二手设备交易等信息。
[bookmark: _Toc332189000]5.9 应建立交易档案。交易档案应包括以下内容：
a）设备信息表、二手设备技术状况表复印件；
b)  购买设备原始发票或者最近一次交易发票复印件；
c)  买卖双方身份证明或者机构代码证书复印件；
d)  委托人及授权代理人身份证或者机构代码证书以及授权委托书复印件；
e)  交易合同原件；
f)  其它需要存档的有关资料。
交易档案保留期限不少于3年。
[bookmark: _Toc332188996][bookmark: _Toc332191321]

[bookmark: _Toc332191329]附 录 B
(资料性附录)
         二手设备信息表（示范文本）
	基本信息
	品牌名称
	
	设备类别
	

	
	设备型号
	
	设备出厂编号
	

	
	制造时间
	
	已工作小时
	

	
	来源产地
	□国产
	□进口
	使用性质
	

	
	其他法定凭证、证明
	    □发票  □年检证明  □机动车登记证书  □第三者强制保险单   □其它

	
	所有者名称（姓名）
	

	企业法人证书代码/身份证号码
	

	配置
	驱动方式
	
	吨位
	
	发动机功率
	

	
	排放标准
	
	变速器形式
	
	VIN码
	

	
	其他重要配置
	

	是否为事故设备
	□是  □否
	损伤位置及损伤状况
	

	鉴定结果
	分值
	
	技术状况等级
	

	

设备技术状况鉴定缺陷描述
	鉴定项目
	鉴定结果（得分）
	缺陷描述

	
	整体外观检查
	
	

	
	专用作业及承重装置检查
	
	

	
	行驶系统检查
	
	

	
	液压系统检查
	
	

	
	电气系统检查
	
	

	
	动力传动系统检查
	
	

	
	转向系统检查
	
	

	
	制动系统检查
	
	

	
	安全装置检查
	
	

	
	发动机检查
	
	

	
	噪声检查
	
	

	
	排放限值检查
	
	

	特殊说明

	a) 设备曾发生过的重大事故，如翻车、火灾、被水浸泡；
b) 维护维修记录；
c) 配有特殊装置的说明；
d) 其他需要说明事项。

	　鉴 定 意 见



鉴定单位（盖章）：                      鉴定评估师签字：
                                                                                  鉴定日期：  年   月   日

	鉴定意见中应写明如下内容：
a) 被鉴定设备项次合格率及整体评价等级；
b) 被鉴定设备有盗窃、改（拼）装等嫌疑的，应提示“不宜进行交易”；
c) 若否决项缺失或失效时，应提示“不宜使用”。


声明：本二手设备信息表所体现的设备技术状况鉴定结果仅为鉴定日期当日被鉴定设备的技术状况表现与描述，若在当日内被鉴定设备的市场价值或因客观因素影响导致设备的价值发生变化，对设备鉴定结果产生明显影响时，本二手设备信息表不作为参考依据。
说明：本二手设备信息表由二手设备流通企业使用，作为二手设备交易合同的附件。设备展卖期间随设备一同展示，供消费者参阅。


